Arsafslutning 2015 - frister for institutter og dvrige enheder pé Science and Technology

System/emne

Opgave

Deadline

Bemcerkninger

SLS web, tastning af timer

Oprettelse og videresendelse
af SLS timer til godkendelse
vedr. lgsnudbetalinger for 2015.

Tirsdag den 22. december

Til efterfolgende godkendelse hos
projektokonom/ controller

ARS tidsregistrering

Tidsregistrering skal veere fore-
taget og alle maneder lukket.

Mandag den 4. januar

Hvis det pa nogen mdde er muligt
at taste sine timer far jul, vil det
veere en stor hjzlp.

Udenlandske fakturaer og kre-
ditnotaer.

Maile udenlandsk faktura til
kreditorhotline@au.dk (husk
angivelse af fakultet og institut
i emnefeltet, eks. ST-CHEM).

Mandag den 4. januar

Udenlandske fakturaer sendes her-
efter til varemodtagelse i IndFak
hos rette rekvirent.

AURUS, rejseafregninger (og
forskud) med startdato i 2015.

Garanteres med i regnskabet
for 2015, hvis oprettet og sendt
til kontrol senest p& denne da-
to.

Onsdag den 6. januar

Alle rejseafregninger/ forskud med
startdato i 2015 tages med i regn-
skabet for 2016.

AURUS, udqiftsafregninger
vedr. 2015.

Kommer automatisk med i
regnskabet for 2015, hvis sendt
til kontrol inden fristen.

Onsdag den 6. januar

Alle udqiftsafregninger sendt til
kontrol inden fristen, tages med i
regnskabet for 2015.

Manuelle rejse- og udgiftsaf-
regninger.

Afregninger sendes til ST @ko-
nomi.

Onsdag den 6. januar

Send aldrig manuelle afregninger
direkte til Regnskab - send til pro-
jektekonom/ controller i ST @ko-
nomi.

Salgsfakturaer.

Besked til ST @konomi om at
udarbejde salgsfaktura.

Fredag den 8. januar

Geelder kun fakturaer for regn-
skabséret 2015.

Lenomposteringer (ikke tidsre-
gistrerende enheder)

Besked til ST @konomi om at
foretage ompostering.

Mandag den 11. januar

Har man kendskab til Ign, der skal
omposteres - sé& send en mail til din
projektakonom/ controller.

Interne driftsomposteringer.

Besked til ST @konomi om at
foretage ompostering.

Onsdag den 13. januar

F.eks. mellem institutterne eller til
andre fakulteter.

IndFak, fakturaer og kreditno-
taer.

Rekvirenter: Varemodtagelse
af fakturaer.

Onsdag den 13. januar

Hvis det p& nogen mdde er muligt
at varemodtage tidligere, scetter vi
stor pris herpd.




