S&dan overholder du GDPR-
sikkerheden | hverdagen

Las din skaerm, ndr du gar fra den
(Windows-tast + L).

@ Beer dit id-kort synligt.

Luk ikke fremmede ind i AU's bygninger.

Benyt lange passwords, bade til PC og
til systemer.

Brug ikke samme password til flere
systemer, hjiemmesider mm.

Brug ikke samme password pd
arbejdsudstyr, som du bruger privat.

@ Ryd lgbende op i din Outlook, drev mm.

Opbevar ikke fortrolige og/eller
E felsomme oplysninger pa dit personlige
drev eller din pc's skrivebord.

- Kalenderindstillinger mé& ikke indeholde
- fortrolige oplysninger og/eller falsomme
personoplysninger.

Nar du sender en mail internt med

. adgang til et dokument: lav s& vidt
muligt et link til f.eks. Workzone i stedet
for at vedhcefte dokumentet.

Veer sikker pd, at du videregiver
oplysninger til rette modtager, f.eks. nar
du sender en mail.

Undgd at printe fortrolige og/eller
falsornme personoplysninger (makuler
dokumenterne, Avis du printer).

Efterlad aldrig prints med fortrolige

og/eller felsommme personoplysninger -
heller ikke p& dit skrivebord.

{— Felsomme personoplysninger —\

— Almindelige personoplysninger

Kontaktoplysninger

r

Sadan skal du slette personoplysninger |
Outlook

Sadan ger du, hvis du oplever et
GDPR-brud pd sikkerheden

Alle medarbejdere har pligt til at

rapportere brud pd sikkerheden, eller

mistanke herom.

Et sikkerhedsbrud kan vecere:

o Bortkormmen mobil, adgangskort eller

pC.

Ubudne gaester i AU's bygninger.

Tyveri af udstyr.

Mistanke om misbrug.

Modtagelse af mistcenkelig mail.

Afsendelse af mail til forkert

mailadresse/modtager.

Uvedkommende far uberettiget

adgang til data.

o Fortrolige/felsomme
personoplysninger sendes med
almindelig, ukrypteret mail.
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Har du observeret et sikkerhedsbrud, eller
har du mistanke om et muligt brud, skal
du straks (1) sende en formular via dette
link:
https://medarbejdere.au.dk/informations
sikkerhed/databeskyttelse/sikkerhedsbru

d-paa-au/
Har du spergsmdl omkring GDPR kan du
skrive til:  dpo@au.dk
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